寝屋川市立小中学校
校務支援システム導入
様式集
令和４年９月

寝屋川市
１　本様式一式の扱いについて
本様式集は、寝屋川市（以下「市」という。）が実施する、寝屋川市立小中学校校務支援システム導入に係る公募型プロポーザルの応募者が提出するための各種様式について、提出方法、記入方法等を示したものであり、別途公表する「寝屋川市立小中学校校務支援システム導入プロポーザル募集要項」（以下「募集要項」という。）と一体のものとして扱う。
２　提出書類一覧

⑴
参加表明者の提出書類

	名称
	様式
	サイズ
	部数

	プロポーザル参加表明書
	様式１
	A4
	原本１部、副本５部

	会社概要票
	様式２
	A4
	原本１部、副本５部

	業務実績調書
	様式３
	A4
	原本１部、副本５部


⑵　提案審査提出書類
	名称
	様式
	サイズ
	部数

	企画提案書等提出届
	様式５
	A4
	原本１部、副本５部

	企画提案書
	任意様式
	原本１部、副本５部

	会社概要票
	様式２
	A4
	原本１部、副本５部

	業務実績調書
	様式３
	A4
	原本１部、副本５部

	誓約書
	様式６
	A4
	原本１部、副本５部

	業務実施体制調書
	様式７
	A4
	原本１部、副本５部

	管理技術者（管理責任者）調書
	様式８
	A4
	原本１部、副本５部

	担当技術者（担当者）調書
	様式９
	A4
	原本１部、副本５部

	業務工程表
	任意様式
	原本１部、副本５部

	見積書及び見積内訳書
	任意様式
	原本１部、副本５部

	緊急時対応計画書
	任意様式
	原本１部、副本５部

	システム要件  機能確認一覧表
	別紙２
	A3
	原本１部、副本５部

	出力可能な標準帳票一覧
	別紙３
	A4
	原本１部、副本５部

	仮想（ネットワーク分離）環境機能確認一覧表
	別紙４
	A4
	原本１部、副本５部

	ファイル転送システム機能確認一覧表
	別紙５
	A4
	原本１部、副本５部


⑶　その他書類

	名称
	様式
	サイズ
	部数

	質疑書
	様式10
	A4
	－

	参加辞退書
	様式13
	A4
	－


３　提出書類作成要領

⑴
記入内容全般について
ア  「募集要項」及び「様式集」で提案及び提示を求めている全ての事項に関して簡潔に記述すること。
イ  文書を補完するための最小限のイメージ図、イラスト、写真等は使用してもよい。
ウ  造語及び略語については、初出の個所に定義を記述すること。
エ  使用する言語は日本語、単位は計量法に定めるもの、通貨は日本円、時刻は日本標準時とすること。
オ  数字はアラビア数字を使用すること。
カ  企画提案書の記述に際して、商号又は名称、ロゴ、住所、氏名、過去に携わった物件名等、応募者や協力事務所が特定できるような表現は用いないこと

キ  各様式に記載されている注釈部分は、削除して構わない。
ク  記入すべき該当事項がない場合でも、その旨を記入し提出すること。
⑵　書式について

①　共通事項

ア  使用する用紙サイズ及び部数は「２ 提出書類一覧」に記載のとおりとする。
イ  印刷形式は、片面とする。
ウ  文字の大きさは 10.5pt 以上とすること。
エ  様式は、本様式集を参考にMicrosoft Word等で作成すること。
オ  複数枚となる場合は、様式の右下に番号を振ること。（例：1/3、2/3）
⑶　提出について
ア  各提出書類の提出時には、提出書類と同じ内容を保存したCD-R又はDVD-R　（以下「CD-R等」という。）を1枚提出すること（様式のみとし、データは300dpi以上で作成したPDFデータとする）。CD-R等には、応募者名を明記すること。なお、見積書のデータについては不要とする。
イ  CD-R等内のデータは、分かりやすいファイル名及びフォルダを作成して保存すること。
ウ  資格審査の提出書類は、A4判縦長左綴じとし、A4サイズのファイルに綴じて提出すること。
エ  提案審査の提出書類は、A4判縦長左綴じとし、A4サイズのファイルに綴じて提出すること。
⑷　参加表明者の提出書類（様式１～様式３）について

①
　業務実績に関する記入事項
ア　募集開始日（令和４年９月８日【木】）時点の内容を記入すること。 
イ　所属事務所・役職欄は、事業者の商号又は名称と役職を記入すること。
ウ　発注者欄は、契約の相手方を記入すること。また、受注形態について単体か共同の旨を括弧書きで記載すること。
エ　業務実績については、発注者に問い合わせる等、事実確認を行うことがある。
オ
　記入内容に虚偽が認められた場合、又は事実と異なることが判明した場合は失格とする。
⑸　見積書について

ア　寝屋川市立小中学校校務支援システム導入を実施するにあたっての見積額及びその内訳書（任意様式）を価格提案として提出すること。なお、金額欄には、消費税及び地方消費税相当額を除いた額を記入すること。
イ　『寝屋川市立小中学校校務支援システム導入　見積書』と記入した封筒に封入し、印鑑（参加表明書で使用するもの）で割印すること。
ウ　封筒裏面には、提案者の所在地、商号又は名称を記入すること。なお、封筒は外封筒、中封筒の二重封筒とするなど厳重に封をし、「提案審査提出書類」と表書きすること。
（様式１）
令和４年○月○日

　　

（あて先）

寝屋川市長　広瀬　慶輔
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　 所 在 地

　　　　　　　　　 商号又は名称

　　　　　　　 代表者名　　　　　　　　　　  　
※自署しない場合は、記名押印(使用印)ください。
プロポーザル参加表明書

　下記の業務に係るプロポーザルに参加する資格について確認されたく資料を添えて申請します。なお、本件のプロポーザル参加に必要な資格は全て満たしていること及び参加表明書、添付書類の全ての記載事項について事実と相違ないことを誓約します。

　なお、誓約事項に変更が生じた場合は速やかに書面により報告するとともに、プロポーザル参加を辞退し、企画提案書等を提出している場合は、プロポーザル参加の無効、失格又は契約候補者決定の取消しとなることについて、一切異議申し立ては行いません。

１　業務名　
寝屋川市立小中学校校務支援システム導入

２　添付書類

⑴　会社概要票（様式２）
⑵　業務実績調書（様式３）
〈連絡先〉
	部　署
	

	担当者
	

	電　話
	

	Ｅ-ｍａｉｌ　
	


（様式２）

会 社 概 要 票

	所在地


	

	商号又は名称


	

	代表者名


	

	会社設立年月


	

	資本金


	

	事業所数


	

	社員数


	

	事業概要


	

	直近年度の４月１日時点で記入してください。



	寝屋川市域に本店がある。
	□ ある　　　　　　      □ ない

（ある場合はその所在地）



	寝屋川市域に営業所がある。
	□ ある 　           　  □ ない

（ある場合はその所在地）



	ISO/IEC 27001（JISQ27001）又はプライバシーマークのいずれかを認証取得している。
	ISO/IEC 27001（JISQ27001）
□ 取得している　　　　　□ 取得していない
プライバシーマーク
□ 取得している　　　　　□ 取得していない


本調書提出時の内容を記入してください。

ISOを認証取得している場合は、登録証及び付属書の写し（付属書がない場合は登録証の写しのみ）を添付してください。

プライバシーマークを認証取得している場合は、認定証の写しを添付してください。
（様式３）

業 務 実 績 調 書

	過去５年間(平成29年度～令和３年度)における、本市と同等もしくは、それ以上の規模の官公庁において、校務支援システムの導入実績があるか。（※注１）

	年度
	発注者
	業務名
	業務内容
	契約金額（税込み）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


※注１　履行実績の契約書等の写しを添付してください。
（様式５）

令和４年○月○日

（あて先）

寝屋川市長　広瀬　慶輔

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　 所 在 地

　　　　　　　　　 商号又は名称

　　　　　　　 代表者名　　　　　　　　　　  　

※自署しない場合は、記名押印(使用印)ください。
企画提案書等提出届

令和４年○月○日付で依頼のありました次の業務のプロポーザルについて、下記のとおり必要書類を提出します。

業務名：寝屋川市立小中学校校務支援システム導入
記
１ 提出書類

1 企画提案書等提出届（様式５）
2 企画提案書（任意様式）

3 会社概要票（様式２）

4 業務実績調書（様式３）

5 誓約書（様式６）

6 業務実施体制調書（様式７）

7 管理技術者（管理責任者）調書（様式８）

8 担当技術者（担当者）調書（様式９）

9 業務工程表（任意様式）

10 見積書及び見積内訳書（任意様式）
11 緊急時対応計画書（任意様式）
12 システム要件  機能確認一覧表（別紙２）
13 出力可能な標準帳票一覧（別紙３）
14 仮想（ネットワーク分離）環境機能確認一覧表（別紙４）
15 ファイル転送システム機能確認一覧表（別紙５）
２ 提出部数　　　　　　　　　　　　

各６部（原本１部、副本５部）　
〈連絡先〉
（指定様式６）

業 務 名：　寝屋川市立小中学校校務支援システム導入　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

誓　約　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

私又は当社は、寝屋川市が寝屋川市暴力団排除条例（以下「条例」という。）に基づき、暴力団員及び暴力団密接関係者を入札、契約から排除していることを承知した上で、下記事項について誓約します。

記

一　私又は当社の役員等は、公共工事等又は売払い等を受注するに際して、条例第２条に規定する暴力団員又は暴力団密接関係者のいずれにも該当しません。
　　　　　　　　

二　私又は当社は、条例第２条に規定する暴力団員又は暴力団密接関係者の該当の有無を確認するため、寝屋川市から役員名簿等の提出を求められたときは、速やかに提出します。

三　私又は当社は、この誓約書及び役員名簿等が寝屋川市から大阪府寝屋川警察署及び大阪府警察本部に提供されることに同意します。

四　私又は当社が条例第２条に規定する暴力団員又は暴力団密接関係者に該当する事業者であると寝屋川市が大阪府寝屋川警察署又は大阪府警察本部から通報を受け、又は寝屋川市の調査により判明した場合は、寝屋川市ホームページ等において、その旨を公表することに同意します。

五　私又は当社が条例第７条に規定する下請負人等を使用する場合は、これら下請負人等から誓約書を徴し、当該誓約書を寝屋川市に提出します（ただし、下請契約等の契約金額500万円未満のものは除く。）。

六　私又は当社の使用する下請負人等が、条例第２条に規定する暴力団員又は暴力団密接関係者に該当する事業者であると寝屋川市が大阪府寝屋川警察署又は大阪府警察本部から通報を受け、又は寝屋川市の調査により判明し、寝屋川市から下請契約等の解除又は二次以下の下請契約等の解除等の指導を受けた場合は、当該指導に従います。

(あて先)

寝　屋　川　市
令和４年○月○日

	所在地
	:　

	商号又は名称
	:　

	代表者役職
	:　

	代表者氏名
	:（署名）　                         　 
　※自署しない場合は、記名・押印(使用印)ください

	代表者生年月日
	:　　　　年　　月　　日 生


（様式７）

業務実施体制調書

１　管理技術者（管理責任者）

	氏　　　名
	
	担当する業務内容

	年　　　齢
	歳
	

	所　　　属
	
	

	役　　　職
	
	

	実務経験年数
	年
	

	契約期間中の当該業務の
専任時間

（１日の勤務時間×専任率×日数）
	時間
	


２　担当技術者（担当者１）
	氏　名
	
	担当する業務内容

	年　齢
	歳
	

	所　属
	
	

	役　職
	
	

	実務経験年数
	年
	

	契約期間中の当該業務の

専任時間

（１日の勤務時間×専任率×日数）
	時間
	


３　担当技術者（担当者２）
	氏　名
	
	担当する業務内容

	年　齢
	歳
	

	所　属
	
	

	役　職
	
	

	実務経験年数
	年
	

	契約期間中の当該業務の

専任時間

（１日の勤務時間×専任率×日数）
	時間
	


※１　担当技術者（担当者）が１名しかいない場合は担当者１のみ記入してください。

※２　本調書提出時の内容を記入してください。
※３　記入欄が不足するときは、複写して作成してください。

（様式８）

管理技術者（管理責任者）調書

＊本調書提出時の内容を記入してください。

	氏名
	
	年齢
	歳
	経験年数
	年


保有資格（名称、部門、取得年月日）

	


過去５年間(平成29年度～令和３年度)における、本市と同等もしくはそれ以上の規模の官公庁において校務支援システムの履行実績　（※注１）

	年度
	発注者
	業務名
	業務内容
	契約金額（税込み）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


寝屋川市からの履行業務の担当実績を優先して記入してください。

※注１　履行実績の契約書等の写しを添付してください。

（様式９）

担当技術者（担当者）調書

＊本調書提出時の内容を記入してください。

＊配置予定の担当技術者１名につき１枚記入してください。

	氏名
	
	年齢
	歳
	経験年数
	年


保有資格（名称、部門、取得年月日）

	


過去５年間(平成29年度～令和３年度)における、本市と同等もしくはそれ以上の規模の官公庁において校務支援システムの履行実績　（※注１）
	年度
	発注者
	業務名
	業務内容
	契約金額（税込み）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


寝屋川市からの履行業務の担当実績を優先して記入してください。

※注１　履行実績の契約書等の写しを添付してください。

（様式10）

質　　疑　　書

令和４年○月○日

業務名: 寝屋川市立小中学校校務支援システム導入
	項　目
	質　疑　内　容

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


※ 記入欄が不足するときは、複写して作成してください。

〈質疑者〉
	商号又は名称
	

	部　署
	

	担当者
	

	電　話
	


（様式13）

令和４年○月○日

　　

（あて先）

寝屋川市長　広瀬　慶輔
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　 所 在 地

　　　　　　　　　 商号又は名称

　　　　　　　 代表者名　　　　　　　　　　　

※自署しない場合は、記名押印(使用印)ください。
参 加 辞 退 書

次の業務のプロポーザルについて、参加を辞退します。

　

業務名: 寝屋川市立小中学校校務支援システム導入
〈連絡先〉
	部　署
	

	担当者
	

	電　話
	

	Ｅ-ｍａｉｌ　
	


部　署�
�
�
担当者�
�
�
電　話�
�
�










