【様式８】

業務実施体制調書

＊本調書提出時の内容を記入してください。

１　業務実施体制
	
	予定担当者
氏名
	所属・役職
	担当する
業務内容
	ふるさと
納税業務
経験年数

	（記入例）
	〇〇　〇〇
	営業部
リーダー
	返礼品開拓・事業者支援
	３年

	管理責任者
	
	
	
	　　　年　　

	主担当者
	
	
	
	　年

	担当者
	
	
	
	　年

	担当者
	
	
	
	　年

	担当者
	
	
	
	　年

	担当者
	
	
	
	　年


※１　記入欄が不足するときは、行を追加してください。
※２　担当する業務内容については、提案者間で表記を統一するため、「マネジメント」・「返礼品開拓・事業者支援」「ポータルサイト管理」・「寄附者対応」・「その他（具体的に記載）」のいずれかを記載してください。
※３　管理責任者については、様式９「管理責任者調書」を併せて作成してください。
※４　主担当者については、本市との連絡・調整窓口となる者を記載してください。また、様式10「主担当者調書」を併せて作成してください。

２　本市・返礼品提供事業者への支援体制
本市・返礼品提供事業者との関わり方や連絡・訪問体制等について記載してください。特に、本市専門チームの設置や本市専属担当者の配置等、直接的・対人的なコミュニケーションが期待できる内容があれば記載してください。（別紙可）
	





